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Gdansk, 21.10.2016r.

Zapytanie ofertowe

Postepowanie nie podlega ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych — wartos¢
zamaowienia nie przekracza wyrazonej w zfotych kwoty 30.000 euro (art.4 pkt 8 tekst jednolity Dz. U. z
2013 r. poz. 907, poz. 984, 1047 i 1473, z 2014 r. poz. 423, 768, 811, 915 i 1146, 1232 oraz z 2015 r.
poz. 349, 478, 605)

NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO:

Obszar Metropolitalny Gdansk-Gdynia-Sopot z siedzibg w Gdansku
ul. Dtugi Targ 39/40,

80-830 Gdansk

KRS 0000398498

NIP 583-315-17-48

RODZAJ ZAMAWIAJACEGO:

Stowarzyszenie

V.

[Ey

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

Organizacja wizyty studyjnej dla przedstawicieli i cztonkdw Obszaru Metropolitalnego Gdansk-
Gdynia-Sopot, w tym beneficjentow projektu ,,Budowa systemu roweru metropolitalnego w
OMGGS” realizowanego w ramach Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych, w ramach ktérej
Wykonawca zobowigzuje sie do zapewnienia: przejazdéw, zakwaterowania, wyzywienia,
transferow lokalnych na miejscu wizyty, opiekuna oraz wszelkich innych ustug niezbednych do
realizacji przedmiotowej wizyty.

Ustuga bedzie wspétfinansowana ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Programu
Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Miejsce wizyty:

— Zarzad Infrastruktury Komunalnej i Transportu w Krakowie,

— Firma Comarch,

—  Filia spotki BikeU w Krakowie.
Cel wizyty: wymiana doswiadczen w zakresie przygotowywania do wdrozenia i uruchomienia
systemu roweru miejskiego czwartej generacji.
Planowany termin wizyty studyjnej — do 16-17 listopada 2016 r. (nalezy uwzglednic
ewentualny wyjazd w dniu poprzedzajagcym tj. 15 listopada wieczorem). Ostateczny termin
zostanie ustalony z wytonionym Wykonawcg na etapie zawarcia umowy, jednak nie bedzie on
wczesniejszy niz 15 listopada 2016 r.
Liczba uczestnikow — ok. 30. Doktadng liczbe Zamawiajgcy okresli zgodnie z terminem
wskazanym w umowie zawartej z wytonionym Wykonawca.



E Fundusze @ Obszar Metropolitalny Unia Europejska [l

5.
6.

Europejskie P 7\ . . A
Pomoc Techniczna € ’ Gdaiisk Gdynia Sopot Fundusz Spéjnosci ot

Czas trwania wizyty studyjnej — 2 dni (w tym 1 lub 2 noclegi w Krakowie).
Orientacyjny harmonogram wizyty w dwdch wariantach uzaleznionych od dnia wyjazdu:

WARIANT 1 — , jeden nocleg”
— | dzien (16 listopada):
*  Przejazd z Gdanska do Krakowa (ok. godz. 6.00-12.30)
= W zaleznosci od dtugosci podrézy — lunch w jej trakcie.
= obiad (ok. godz. 13.00)
= Objazd na rowerach systemowych po Krakowie (ok. godz. 11.00-15.00)
= Wizyta w siedzibie BikeU, operatora krakowskiego systemu rowerowego
(godz. 15:15 - 17:00).
= Uroczysta kolacja (godz. 20.00)
= Transfer do Hotelu (ok. godz. 23:00)
— Il dzien (17 listopada):
» Sniadanie w hotelu i wykwaterowanie (do godz. 9.00)
= Spotkanie z przedstawicielami Zarzadu Infrastruktury Komunalnej
i Transportu w Krakowie (godz. 10.00-12.30)
=  Obiad (ok. godz. 13.00)
=  Wizyta w siedzibie firmy Comarch (godz. 14.00)
=  Powrédt do Gdariska
= W zaleznosci od dtugosci i godziny rozpoczecia podrézy — kolacja.

WARIANT 2 —, dwa noclegi”
— | dzien (15 listopada):
=  Wyjazd w godzinach popotudniowych z Gdanska (po godz. 18:00)
= Zakwaterowanie w hotelu
= kolacja
— Il dzien (16 listopada):
» Sniadanie w hotelu
= Spotkanie z zespotem projektowym SRM w sali konferencyjnej lub lobby
hotelowym (ok. godz. 10:00-11:30)
=  Spacer po Krakowie
obiad (ok. godz. 13.00)
Objazd na rowerach systemowych po Krakowie (ok. godz. 11.00-15.00)
= Wizyta w siedzibie BikeU, operatora krakowskiego systemu rowerowego
(godz. 15:15 - 17:00).
= Uroczysta kolacja (godz. 20.00)
= Transfer do Hotelu (ok. godz. 23:00)
— I dzien (17 listopada):
» Sniadanie w hotelu i wykwaterowanie (do godz. 9.00)
= Spotkanie z przedstawicielami Zarzadu Infrastruktury Komunalnej
i Transportu w Krakowie (godz. 10.00-12.30)
=  Obiad (ok. godz. 13.00)
=  Wizyta w siedzibie firmy Comarch (godz. 14.00)
=  Powrédt do Gdariska
= W zaleznosci od dtugosci i godziny rozpoczecia podrdzy — kolacja.

Wykonawca zobowigzany bedzie do zapewnienia:
a. Organizacji catej wizyty — Wykonawca zobowigzany jest do opisania szczegdtowej
koncepcji organizacji wizyty, ktéra powinna stanowi¢ opis sposobu realizacji ppkt b-f.
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W opisie Wykonawca poda m.in. nazwy miejsc: noclegu, uroczystej kolacji, sposobu
podrdzy. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do akceptacji przedstawionej propozycji
lub proponowania zmian.

Zamawiajgcy dopuszcza zmiany w harmonogramie spotkan. Ewentualne zmiany w
planie wizyty w stosunku do przedstawionego harmonogramu mogg dotyczy¢ w
szczegolnosci godzin spotkan, kolejnosci poszczegdlnych czesci wizyty, pod warunkiem
utrzymania celu wizyty oraz liczby zaproponowanych spotkan. Wykonawca
zobowigzany bedzie do biezgcego reagowania na ewentualne zmiany w planie wizyty
i dostosowywanie odpowiednich do potrzeb narzedzi.

Zakwaterowania — Wykonawca zobowigzany bedzie dokona¢ rezerwacji i zakupu
miejsc noclegowych dla uczestnikéw na czas trwania wizyty studyjnej. Zamawiajgcy
wymaga zakwaterowania uczestnikéw w hotelu co najmniej trzygwiazdkowym lub
obiekcie o rdéwnorzednym standardzie, w centrum Krakowa, w pokojach
jednoosobowych z tazienkami.

Zamawiajgcy przewiduje jeden nocleg w Krakowie dla uczestnikdw wizyty.
Wyiywienia — Wykonawca zobowigzany bedzie do zapewnienia wyzywienia na
miejscu wizyty obejmujgcego:

W WARIANCIE 1 — ,jeden nocleg”
| dzien (16 listopada):
=  Suchy prowiant na przejazd
= W zaleznosci od dtugosci podrdézy — lunch w jej trakcie.
= Obiad w Krakowie, dwudaniowy z napojem do wyboru
= Uroczysta kolacja dla uczestnikéw wizyty w formie bufetu z min. dwoma
cieptymi daniami w restauracji w centrum Krakowa (poza miejscem
zakwaterowania — w odlegtosci umozliwiajgcej dojazd w ciggu ok. 20 minut).
taczna liczba osob podczas kolacji moze by¢ wieksza o 5- 6 oséb niz liczba
podrézujacych z Gdanska (dotgczg przedstawiciele z Krakowa).
Il dzien (17 listopda):
» Sniadanie w hotelu
= Obiad dwudaniowy z napojami do wyboru
= W zaleznosci od dtugosci i godziny rozpoczecia podrdzy — kolacja
= suchy prowiant na podréz

WARIANT 2 —, dwa noclegi”

| dzien (15 listopada):
=  Suchy prowiant na przejazd
= kolacja
Il dzien (16 listopada):
» Sniadanie w hotelu
= Obiad dwudaniowy z napojami do wyboru
= Uroczysta kolacja dla uczestnikdéw wizyty w formie bufetu z min. dwoma
cieptymi daniami w restauracji w centrum Krakowa (poza miejscem
zakwaterowania — w odlegtosci umozliwiajgcej dojazd w ciggu ok. 20 minut).
taczna liczba osdb podczas kolacji moze by¢ wieksza o 5- 6 oséb niz liczba
podrézujacych z Gdanska (dotgczg przedstawiciele z Krakowa).
[l dzien (17 listopada):
» Sniadanie w hotelu
= Obiad dwudaniowy z napojami do wyboru
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= W zaleznosci od pory wyjazdu — kolacja badz suchy prowiant na droge.

Wykonawca zobowigzany bedzie zapewni¢ dostepnosé positkdw wegetarianskich i
ewentualnie innych (np. bezglutenowych) wskazanych przez Zamawiajgcego po
dokonaniu rekrutacji uczestnikéw.

Przejazdu — Wykonawca zapewni uczestnikom wizyty transport pociggiem najlepiej
w standardzie PKP EIC (zwanym potocznie Pendolino) badz samolotem z lotniska
Gdansk Rebiechowo.
— |l dzien —z Gdanska do Krakowa.
— 1l (lub 11) dzien — z Krakowa do Gdanska.
W przypadku wyboru pociggu jako gtdwnego srodka transportu, Wykonawca
uwzgledni iz ok. 5-7 osdb bedzie podrdzowac ze stacji Gdynia Gtdwna badz
Sopot.
Transferéw lokalnych na miejscu wizyty — Wykonawca zapewni wszelkie niezbedne
transfery lokalne na miejscu wizyty tj. w obrebie miasta Krakowa, o ile bedg konieczne
(np. hotel oddalony od miejsc spotkan).
Opiekuna — Wykonawca zapewni opiekuna dla uczestnikdéw wizyty. Zadaniem
opiekuna bedzie koordynacja logistyczna wizyty studyjnej, w szczegdlnosci pomoc w
zakresie dojazdu do przewidzianych w harmonogramie miejsc, poruszania sie po
miescie, drobnych spraw zwigzanych z pobytem. Opiekun musi towarzyszy¢ grupie
przez caty czas trwania wizyty.
Ubezpieczenia — Wykonawca zapewni kazdemu uczestnikowi ubezpieczenie NNW na
caty czas trwania wizyty.
Inne — Wykonawca pokryje inne niezbedne do realizacji przedmiotowej wizyty koszty
niewymienione powyzej.

Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ zwiekszenia wartosci zamoéwienia o max. 20% w sytuacji
pojawienia sie nieprzewidzianych wydatkéw bedacych wynikiem biezgcego zapotrzebowania
zgtoszonego przez przedstawiciela Zamawiajgcego podczas wizyty.

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ dla wszystkich osdb niezbednych ze strony
Wykonawcy zakwaterowanie, wyzywienie, transport i inne ustugi zgodnie z zapotrzebowaniem
— przewidywana liczba uczestnikow podana w zapytaniu nie uwzglednia oséb zatrudnionych
przez Wykonawce.

Kod zamoéwienia wedtug Wspdlnego Stownika Zamoéwien:

635100000-7 — Ustugi biur podrézy i podobne

V.

TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA:

Doktadny termin zostanie okreslony na etapie podpisywania umowy z wytonionym Wykonawcg,
jednakze bedzie sie on zawierat w okresie 15.11.2016 — 18.12.2016.

VL.

1.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU:

Wymagania dotyczgce Wykonawcdw (ponizsze warunki nalezy spetnic facznie):

1.

Wykonawca musi wykaza¢ doswiadczenie w realizacji co najmniej 5 wyjazdow
zorganizowanych obejmujacych co najmniej zakwaterowanie uczestnikéw,
wyzywienie, organizacje przejazdéw i opieke.
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W celu potwierdzenia spetnienia powyZiszego wymagania Wykonawca zobowigzany
jest do przedtozenia wykazu zrealizowanych ustug oraz dokumentow
poswiadczajgcych ich zrealizowanie, zgodnie z Zatgcznikiem nr 4 do zapytania
ofertowego.

Wykonawca musi dysponowac¢ co najmniej jedng osobg zdolng do realizacji
przedmiotu zamdwienia tj. osobg petnigcg funkcje opiekuna — mogacg wykazac sie
doswiadczeniem przy realizacji tego typu zadania min. 5 razy w ciggu ostatnich 3 lat.
W celu potwierdzenia doswiadczenia zaproponowanej osoby/oséb, Wykonawca
zobowigzany jest do przedtozenia wykazu, zgodnie z Zatgcznikiem nr 3 do zapytania
ofertowego.

Wykonawca musi by¢ ujety w Centralnej Ewidencji Organizatorow Turystyki i
Posrednikow Turystycznych.

| KRYTERIA OCENY OFERT:

stniejszej oferty odbedzie sie w oparciu o przeprowadzone zapytanie ofertowe, a za
g oferte zostanie uznana oferta Wykonawcy, ktéry uzyska najwyiszg tgczng ocene
stepujacych kryteridw:

Kryterium waga %
Doswiadczenie Wykonawcy 30
Wartosc¢ brutto w PLN za 1 osobe 70

1. Doswiadczenie Wykonawcy — 30%
Punkty w tym kryterium to suma punktéw przyznanych na podstawie informacji podanych

przez W

ykonawce (ponad wymagane minimum) dotyczacych doswiadczenia w oparciu o

nastepujgcy skale:

a.
b.

Doswiadczenie

Realizacja od 5 do 10 ustug — 5 punktow
Realizacja powyzej 10 ustug — 10 punktow

Liczba punktéw przyznana badanej ofercie
x 30

Maksymalna liczba punktéw mozliwa do uzyskania

2. Wartosc brutto za 1 osobe przy zatozeniu sredniej 30 oséb — 70 %

Wartos¢
brutto

Najnizsza oferowana warto$¢ brutto

x 70

Wartos¢ brutto badanej oferty
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VIIL. INFORMACJE DOTCZACE WARUNKOW SKLADANIA OFERT:

Oferta powinna zawierac:
a. Wykonawca ztozy oferte Zamawiajgcemu wedtug dofaczonego zatgcznika nr 2.
b. Oswiadczenie o braku powigzan z Zamawiajgcym — wedtug zatgcznika nr 1.
c. Wykaz proponowanej osoby/oséb do realizacji przedmiotu zamoéwienia wraz ze
wskazaniem ich doswiadczenia — wedtug zatgcznika nr 3.
d. Woykaz potwierdzajacy doswiadczenie Wykonawcy — wedtug zatacznika nr 4.

Nie dopuszcza sie sktadania ofert cze$ciowych.

IX. MIEJSCE | TERMIN SKtADANIA OFERT:

Oferte nalezy ztozy¢ drogg mailowg (skany podpisanych dokumentéw) do dnia 28.10.2016 r. na adres
slawina.lenart@metropoliagdansk.pl lub w biurze Zamawiajgcego ul. Dtugi Targ 39/40, 80-830
Gdansk (oryginaty dokumentéw) w godzinach 8:00 -15.00. Decydujaca jest data i godzina wptywu
oferty.

X. ZAKRES WYKLUCZENIA Z MOZLIWOSCI REALIZACJI ZAMOWIENIA:

Z mozliwosci realizacji zamowienia wytgcza sie podmioty, ktére powigzane sg z Zamawiajgcym lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami
wykonujgcymi w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru wykonawcy osobowo lub kapitatowo, w szczegdlnosci poprzez:

- uczestnictwo w spotce jako wspadlnik spétki cywilnej lub spotki osobowej;

- posiadanie udziatéw lub co najmniej 10% akcji;

- petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika;

- pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii proste;j,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia,
opieki lub kurateli.

Xl. INFORMACJE DODATKOWE:

Zamawiajgcy zastrzega, iz warunki ogtoszenia mogg by¢ zmienione lub ogtoszenie moze zostac
anulowane, o czym Wykonawcy zostang powiadomieni. Nabor ofert moze zosta¢ zamkniety bez
wybrania Wykonawcy. Zamawiajacy moze podjgé indywidualne negocjacje dotyczgce ceny i zakresu
oferty z Wykonawca, ktérego oferta bedzie najkorzystniejsza.

Wykonawca wytoniony do realizacji zaméwienia bedzie zobligowany do dostarczenia oryginatéw
ztozonych dokumentéw w ciggu 3 dni roboczych od otrzymania informacji o wynikach wyboru (dotyczy
ofert ztozonych mailowo). Nieztozenie oryginatéw dokumentéw we wskazanym terminie upowaznia
Zamawiajgcego do odstgpienia od podpisania umowy.

Oferty niekompletne i ztozone po wyznaczonym terminie sktadania ofert nie bedg rozpatrywane.

Dopuszczalng i akceptowalng formg korespondencji na kazdym etapie jest forma elektroniczna. O
wynikach postepowania jego uczestnicy zostang poinformowani drogg mailowa.
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Xil. ZMIANY WARUNKOW UMOWY:

Z wytonionym Wykonawcg zostanie zawarta pisemna umowa na podstawie wtasnych wzorow umow
stosowanych w OMG-G-S.

W przypadku nieprzewidzianych na etapie zapytania ofertowego okolicznosci majgcych wptyw na
realizacje zamdwienia, ktére beda niezalezne od Zamawiajgcego oraz Wykonawcy i jednoczesnie nie
bedg niekorzystne dla Zamawiajgcego, Zamawiajacy moze podjgc¢ decyzje o zmianie warunkéw umowy
lub zaproponowac stosowne zmiany.

Zamoéwienie jest wspoélfinansowane przez Unie Europejskq, w ramach Programu Operacyjnego
Pomoc Techniczna 2014-2020.
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Zatacznik nr 1

dnid..ceieceeeee

OSWIADCZENIE O BRAKU POWIAZAN Z ZAMAWIAJACYM

Oswiadczam/oswiadczamy, ze na dzien ztozenia oferty dotyczacej zapytania ofertowego
nie zachodzi zadne 1z ponizej przedstawionych powigzan z Zamawiajgcym (czyli osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w
imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
Wykonawcy):

- uczestnictwo w spétce, jako wspdlnik spotki cywilnej lub spoétki osobowej;

- posiadanie udziatéw lub co najmniej 10% akcji;

- petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika;

- pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia,
opieki lub kurateli.

Oswiadczenie/oswiadczenia o braku powiqzan z Zamawiajgcym

podpisane przez osobe lub osoby upowaznione do zaciggania zobowigzan w imieniu Wykonawcy.

Podpis wraz z pieczqtkq firmy/instytucji

Wykonawca dotgcza do oferty oswiadczenie o braku ww. powigzan
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Zatacznik nr 2

Oferta

1. Zamawiajacy:

Obszar Metropolitalny Gdansk-Gdynia-Sopot z siedzibg w Gdansku
ul. Dtugi Targ 39/40

80-830 Gdansk

KRS 0000398498,

NIP 583-315-17-48,

2. Wykonawca:

Niniejsza oferta zostaje ztozona przez:

Nazwa Wykonawcy:

Imie i nazwisko osoby do kontaktu:

Adres:

Nr telefonu:

Nr faksu:

Adres e-mail:

NIP

Regon

3. W odpowiedzi na zapytanie ofertowe oferuje wykonanie przedmiotu zamdwienia za cene:

Cena netto.......c.ceeeevuveveeeeeeeeee. PLN
VAT (23%).cceeveeeeeneeneereeneaneennn.PLN
Cena brutto.......ccccceeeeeeevvene.. PLN
WARTOSC BRUTTO NA 1 OSOBE.........ccccccosceeueeee.PLN

4. Sktadajac niniejszg oferte oswiadczam, ze:

a) Podana w pkt. 3 tgczna cena ofertowa obejmuje wykonanie catosci przedmiotu
zamowienia opisanego w zapytaniu ofertowym

b) Zapoznatem sie z zapytaniem ofertowym i nie wnosze do jego tresci zastrzezen.

c) Akceptuje nastepujgce warunki ptatnosci: 21 dni od przekazania Zamawiajgcemu
prawidtowo wystawionej faktury/rachunku. Warunkiem wystawienia
faktury/rachunku jest akceptacja przez Zamawiajgcego wykonanego przedmiotu
zamowienia w formie protokotu odbioru.

d) Jestem zwigzany ofertg do uptywu 30 dni od dnia zakoriczenia naboru ofert.

e) Wyrazam zgode na sporzgdzenie pisemnej umowy, zgodnie z ktérg realizowane
bedzie zamdwienie.
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f) Gwarantuje wykonanie catosci niniejszego zamdwienia zgodnie z trescig zapytania
ofertowego.
g) Wyrazam zgode na:

Rezygnacje przez Zamawiajgcego z zamodwionych ustug lub ich czesci w
terminie do 14 dni kalendarzowych przed realizacjg ustugi.

Proporcjonalne obnizenie ceny ustugi w przypadku pobytu mniejszej liczby
odbiorcéw ustugi oraz poinformowaniu o tym fakcie na 3 dni robocze przed
rozpoczeciem wizyty.

Mozliwosci skorzystania z ustug wiekszej ilosci oséb niz zaplanowano, w
przypadku poinformowania o takiej potrzebie co najmniej 3 dni robocze przed
rozpoczeciem wizyty.

Data i podpis
osoby upowaznionej do reprezentowania Wykonawcy
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Zatacznik nr 3

Sktadajgc oferte w odpowiedzi na zapytanie ofertowe oswiadczam, ze przy realizacji zamodwienia
dysponuje lub dysponowaé bede osobami zdolnymi do wykonania przedmiotowego zamdwienia:

f
.. . . c?rma . . doswiadczenie (zgodnie z pkt VI, 1.2
Ip. imie i nazwisko zatrudnienia/powiazania zapytania)
z Wykonawca Py
1
2
Data i podpis

osoby upowaznionej do reprezentowania Wykonawcy
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Zatacznik nr 4

i Obszar Metropolitalny
Buropelskie P Guaiisk Geynia Sopot

Unia Europejska x
Fundusz Spéjnosci s

Sktadajgc oferte w odpowiedzi na zapytanie ofertowe oSwiadczam, ze wykonali$my nastepujgce ustugi:

nazwa i adres odbiorcy

L1 zak tugi
rodzaj i zakres ustugi ustugi

termin realizacji ustugi

sposéb potwierdzenia
wykonania ustugi*

*Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ weryfikacji wskazanych dokumentow.

Data i podpis

osoby upowaznionej do reprezentowania Wykonawcy




